
 

  

 

 

 

Die FM-Filtertechnik AG ist ein Familienunternehmen, das von Marie-Theres und Ernst Meier im Jahr 2003 

gegründet wurde. Im Unternehmen arbeiten zurzeit 10 engagierte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.  

Die FM-Filtertechnik AG installiert und wartet Filtersysteme im Industriebereich. Dadurch sorgen wir in 

mechanischen Werkstätten und metallbearbeitenden Unternehmen für ein angenehmes Raumklima ohne 

Öl- und Emulsionsnebel.  

 

Zur Verstärkung im Bereich Innendienst/Auftragsabwicklung suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung 

ein/e 

 

Kaufmännische/r Angestellte/r  60 - 100% 

 

Ihre Aufgaben: 

• Erstellen von kundenspezifischen Offerten, Auftragsbestätigungen und Lieferscheinen 

• Stammdatenpflege  

• Kalkulation von verschiedenen Artikeln 

• Bereitstellen von Kundenaufträgen 

• Kontrolle Wareneingang und Lagerbewirtschaftung 

• Warenausgang (Verpacken, Versenden von Paketen) 

Der prozentuale Anteil von Büro- bzw. Lagertätigkeiten kann je nach Ihrem Interesse bzw. Ihren 
Fähigkeiten vereinbart werden.  

 
Sie bringen Folgendes mit:  

• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung 

• Selbständige, zuverlässige und teamfähige Persönlichkeit 

• rasche Auffassungsgabe  

• kundenorientiertes Denken 

• Alter 25-40 Jahre 

Wir bieten Ihnen: 

• Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem motivierten Team 

• Fundierte Einarbeitung & Ausbildung im Bereich der Filtertechnik 

• Attraktive Lohn- und Sozialleistungen 

Interessiert?  

Bei uns erwartet Sie ein lebhafter und vielseitiger Aufgabenbereich. 

 

Wir freuen uns über Ihre vollständige Bewerbung per E-Mail an emtmeier@fm-filtertechnik.ch. 

 

 

FM-Filtertechnik AG 

Janine Meier 

Grunholz 699 

9063 Stein AR 

emtmeier@fm-filtertechik.ch  

www.fm-filtertechnik.ch 
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